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CLASSIFICAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

Aggiornati al  settembre 2013  

Silenzio  
 

assenso 

 
 

N.  
 

Denominazione 
Procedimento 

Atto iniziale 
Atto finale Durata 

Normativa 
Riferimento 

Link descrizione procedimento 
 

Link Elenco documenti  
1. 

Richieste cittadini - Accesso 
agli atti ex l.241/90 

Istanza di parte Lettera /Mail -Rilascio copie - 
visione degli atti  Entro 30 gg Legge 241/90 

Moduli 
 NO 

2. 
Problematiche connesse 
inquinamento ambientale  

Esposto di parte o relazione 
d’ufficio -Verbali enti competenti 

Comunicazione, diffide, 
ordinanze 

Sopralluogo entro 48 
ore nei casi gravi ed 
entro 30 gg negli altri 
casi D.Lgs 152/06  NO 

3. 
Autorizzazione in deroga per 
attività rumorose  

Istanza di parte 
Autorizzazione  Entro 30 gg dall’istanza 

L. 447/95 
 L.R. 15/2001 
Regolamento 
Polizia Urbana 

Moduli 
 
 NO 

4. 
Autorizzazione uso aree 
protette ambientali 

Istanza di parte 
Autorizzazione  

Entro 30 gg dalla 
domanda 
 
 

Regolamento 
Comunale del 
Verde   NO 

5. 
Gestione pratiche L. 113/92 
“Un albero per ogni bambino” 

D’ufficio 

Messa a dimora di un albero per 
ogni bambino nato e spedizione 
del relativo certificato alla 
famiglia 

Entro 24 mesi dalla 
data di nascita L. 113/92 

  
 

NO 

6. 

Autorizzazioni allo scarico 
domestico non in pubblica 
fognatura 

Istanza di parte 
Autorizzazione allo scarico Entro 60 gg  

d.lgs 152/06 
 

 
Moduli 

NO 

7. 
Abbattimento e Potatura 
alberi 

Istanza di parte 
Autorizzazione 20. gg 

Regolamento 
Comunale del 
Verde 

Domanda abbattimento piante 
 
Domanda potatura 
straordinaria piante 
 
Richiesta bruciatura materiale  
 

NO 

http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Domanda%20abbattimento%20piante_77_689.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Domanda%20potatura%20straordinaria%20piante_77_690.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Domanda%20potatura%20straordinaria%20piante_77_690.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20bruciature%20materiale_77_691.pdf


8. 
Inconvenienti ambientali 
igienico sanitari  

Esposto di oparte - Verbali - 
ARPA - ASL Comunicazioni Diffide Ordinanze 15 Regolamento d'Igiene  

  
NO 

9. 
Autorizz. Occupazione suolo 
pubblico 

Istanza di parte 
Autorizzazione 30 gg. Reg. COSAP 

 
Moduli 

 
NO 

10. 
Autorizzazione insegne 
pubblicitarie  

Istanza di parte 
Autorizzazione 30 gg. 

Codice della 
strada-D.Lgs. 
285/92 

 
Moduli 

 
NO 

11. 
Ordinanze relative alla 
circolazione stradale 

Istanza di parte 
Ordinanza 30 gg. 

Codice della strada 
e Regolamento 
attuativo 

  
NO 

12. 
Permesso di costruire 

Istanza di parte 
Permesso di costruire/diniego 75 gg 

L.R. 31/2002 
PSC – RUE 

 
Moduli NO 

13. 
Denuncia inizio attività 

Istanza di parte 
- 30 gg 

L.R. 31/2002 
PSC – RUE 

 
Moduli NO 

14. 

Valutazioni preventive 
Istanza di parte 

Espressione parere  45 gg 
L.R. 31/2002 
RUE 

 
Moduli 

 NO 
15. 

Proroga termini inizio/fine 
lavori 

Istanza di parte 
Provvedimento di  Proroga  30 gg 

L.R. 31/2002 
RUE 

 
Moduli 

 NO 
16. 

Conformità edilizia ed agibilità 
- Certificato 

Istanza di parte 
Certificato 90 gg 

L.R. 31/2002 
RUE 

 
Moduli 

 NO 
17. 

Conformità edilizia ed agibilità 
- Dichiarazione  

Istanza di parte 
  immediata  

L.R. 31/2002 
RUE 

 
Moduli 

 NO 
18. 

Restituzione oneri 
Istanza di parte 

Determina 180 gg L.R. 31/2002 
 

NO 
19. 

CDU 
Istanza di parte 

Certificato 30 gg L.R. 31/2002 

 
Moduli 

 NO 
20. Riparto   7%oneri 

urbanizzazione secondaria  
agli enti di culto 

Istanza  di parte  
Erogazione  Annuale LR 31/2002 

 

NO 
21. 

Piani Urbanistici Attuativi ( 
PUA) di iniziativa Privata  

Istanza di Parte  
Provvedimento di Approvazione  180 LR 20/2000 

 
 

 
NO 

22. 
Rilascio autorizzazione 

paesaggistica 
Istanza di parte 

Autorizzazione 110 gg 
D. Lgs. 42/2004 

RUE 

 
Moduli 

 

 
NO 

http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20utilizzo%20suolo%20pubblico_77_692.pdf
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http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia


23. 

Autorizzazioni al subappalto 
Istanza di parte 

Determinazione dirigenziale 30 gg. 

Dpr 554-1999 art.134 e 
Art.132 del D.Lgs 
16372006 e s.m.i 

  
NO 

24. 

Stato avanzamento lavori e 
certificato di pagamento Istanza di parte/d’ufficio Atto di liquidazione 30gg. 

Ministero dei lavori 
pubblici - Decreto 
19 aprile 2000, n. 

145 -  art. 29 

  
NO 

25. 

Certificato di collaudo Istanza di parte/d’ufficio 
Determina di approvazione 

collaudo Tempi di legge 

D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 554/99 Art. 

189 

  
NO 

26. 

Svincolo polizza fidejussoria D’ufficio/istanza di parte 

Determinazione (lo svincolo può 
essere contestuale all’approvaz. 

collaudo) 30 gg. 
D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 554/100 

  
NO 

27. 
Appalti di lavori-manutenzioni/ 

servizi/forniture e relativi 
rinnovi  

D’ufficio Determina dirigenziale e 
contratto Tempi di legge 

D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 554/100 

  
NO 

28. 
Esecuzione 

lavori/manutenzioni/servizi 
Verbale consegna 

Verbale fine lavori Da contratto D.Lgs. 163/2006 

  
NO 

29. 

Perizia suppletiva/variante D’ufficio/istanza di parte Determinazione dirigenziale Di legge D.Lgs. 163/2006 

  
NO 

30. 

Aggiudicazione definitiva 

Verbale di  
aggiudicazione  

provvisoria 
Determina 30 

D. Lgs 163/2006 e 
sm.i. art. 12 
comma 1 

  
NO 

31. Autorizzazione consegna 
lavori (RUP) 

ufficio  
verbale, lettera 10 

DPR 554-1999 
art.129 

  
NO 

32. 

Affidamento lavori 

Stipulazione del  
contratto 

verbale di consegna  30 
D. Lgs 163/2006 e 

sm.i. art. 12  

  
NO 

33. eventuale autorizzazione  alla 
proroga dei lavori 

Istanza di parte 
determina 30 

Dpr 554-1999 
art.188 

  
NO 

34. 

Conto finale 
Certificato di ultimazione dei 

lavori Conto finale 60 
Art.118 del D.Lgs 
16372006 e s.m.i. 

  
NO 

35. 

Avviso ai creditori  per indebite 
occupazioni 

Certificato di ultimazione dei 
lavori 

Lettera per l’albo pretorio 
comunale 5   

  
NO 

36. Emissione Certificato regolare 
Esecuzione lavori 

Fine lavori 
certificato 90 

Dpr 554-1999 Art. 
173 

  
NO 



37. 

Comunicazioni SITAR e 
AVLP 

data aggiudicazione o 
definizione della procedura 

negoziata Lettera Di legge 

D.lgs 163/2006 e 
s.m.i. art. 7 comma 

6 

  
NO 

38. 
accordi di programma 

Istanza di parte 
Determinazione dirigenziale 180   

  
NO 

39. incarichi professionali (bando 
per incarichi < 40.000) 

Istanza di parte/d’ufficio 
Determinazione dirigenziale 120   

  
NO 

40. 
certificazioni per SOA  

Istanza di parte 
Determinazione dirigenziale 60   

  
NO 

41. 
svincolo cauzioni  

Istanza di parte 
Determinazione dirigenziale 60   

  
NO 

42. 
Interventi di manutenzione 

ordinari 
Segnalazione URP o altra 

richiesta 
Effettuazione intervento o 

comunicazione 30   

  
NO 

43. 

Idoneità alloggi 
Istanza di parte 

Certificazione 30 gg. D.Lgs. 286/98 

 
Moduli 

 
NO 

44. 

Autorizzazioni agli scavi 
stradali 

Istanza di parte 
Autorizzazione 30 gg. 

Codice della strada 
e regolamento 

attuativo e Codice 
Civile 

  
NO 

45. 
Polizia mortuaria: 

autorizzazioni al trasporto 
salma in 

altro Comune 
 

 
Istanza scritta 

 
Autorizzazione 

 
Entro 2 giorni 

 
DPR n.396/2000 
DPR n.285/1990 

L. n.130/2001 
L. R. n. 19/2004 

 

  
NO 

46. 

Polizia mortuaria: 
autorizzazioni alla cremazione 

salma  
 

 
Istanza scritta 

 
Autorizzazione 

 
Entro 2 giorni 

 
DPR n.396/2000 
DPR n.285/1990 

L. n.130/2001 
L. R. n. 19/2004 

 

Dich. Volontà cremazione 
 

Richiesta cremazione 
successiva a 

estumulazione 
 

Dichiarazione sostitutiva 
atto notorietà 

 

 
NO 

47. 

Tesserino raccolta funghi  
Richiesta del Cittadino 

 
Rilascio del tesserino 

 

 
immediata 

Deliberazione 
Giunta Regionale 

  
NO 

 

http://www.renogalliera.it/i-servizi/suap-servizi-alle-imprese/modulistica-unificata-per-ledilizia
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Dichiarazione%20volont%C3%A0%20cremazione_77_686.pdf
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http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20cremazione%20successiva%20estumulazione_77_687.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20cremazione%20successiva%20estumulazione_77_687.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20cremazione%20successiva%20estumulazione_77_687.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Richiesta%20cremazione%20successiva%20estumulazione_77_687.pdf
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http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Dichiarazione%20sostitutiva%20atto%20notoriet%C3%A0_77_688.pdf
http://www.comune.galliera.bo.it/upload/galliera_ecm8/moduli/Dichiarazione%20sostitutiva%20atto%20notoriet%C3%A0_77_688.pdf

